Zakladni skola a Matetska Skola Vir, ptispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 19. VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY-
VYDEJNY+SANITACNI RAD

Vypracoval: Mgr. Petra Zanova, feditel skoly
Schvalil: Mgr. Petra Zanova, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 29.8.2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2024

Smérnice nabyva Gcinnosti ode dne:  |1.9.2024

Uvodni ustanoveni

Vnitini #ad $kolni jidelny - vydejny (dale SJ) je soubor pravidel a opatieni spojenych
s provozem SJ urcéené ke stravovani déti, zakti a zaméstnanct Skoly. Soucasti fadu je i

sanitacni fad pro Skolni vydejnu

Vnitini #ad SJ je zavazny pro viechny osoby, které se stravuji v SJ, v piipadé nezletilych zakt
1 pro jejich zakonné zastupce a pro zaméstnance, kteti zde pracuji.

Vnitini #ad SJ — vydejny je zpracovan v souladu s témito zakony a vyhlaskami:

e zikonem €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon,

e zakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi,

e Zékon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju,

e vyhléaskou ¢. 107/2008 Sb., o skolnim stravovani,

e vyhlaskou ¢. 602/2006 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o
zasadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych,




vyhléaskou ¢. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich thradé
v piispévkovych organizacich ztizenych USC

podle ustanoveni §11 pismene j Hygienického pedpisu Mzd. C. 72, svazek 64/87 o
hygienickych pozadavcich na zfizovani a provoz zatizeni spole¢ného stravovani

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaki, déti a jejich zakonnych
zastupcu se zaméstnanci ve Skoleni jidelné — vydejné

Prava zaku

vyuzivat zafizeni a vybaveni SJ za stanovenych podminek

pozadat pedagogicky dohled v SJ o pomoc pii feseni problémi

vhodnym zptisobem vyjadiovat své nazory, aniz by byl za n¢ jakymkoliv zpisobem
trestan

na ochranu pted jakoukoliv formu diskriminace a nasili, ped socidln¢ patologickymi
jevy, pred télesnym ¢i dusevnim nasilim, urdzenim a zneuzivanim

Povinnosti zaku

7aci dochazejici do SJ, dodrzuji pravidla kulturniho a slusného chovani, fidi se pokyny
pedagogického dohledu, dal$ich opravnénych osob a nesmi se dopoustét projevii
rasismu a Sikany

dodrzovat vnitini ¥ad SJ, respektovat pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz
byli seznameni

respektovat prava viech ucastnikii SJ, chovat se k nim slusné

hlasit jakékoliv své nebo spoluzakovo poranéni €i traz, pokud o ném vi, pfislusnému
pedagogickému dohledu

dle svych rozumovych schopnosti a pfiméfené svému véku Setrné zachazet s majetkem
SJ

Prava zakonnych zastupci

vznaSet podnéty k praci SJ u vedouci SJ nebo u feditele $koly

prihlasit ke stravovani a odhlasit ze stravovani v SJ své dit&, a to i v priibéhu §kolniho
roku

platby za stravné a jejich reklamace fesit s vedouci stravovani ZS a MS Roveéné

stiznosti fesit s vedouci stravovani ZS a MS Rove¢né: Zaneta Hora¢kova, Rovedné
181, tel.: 724 316 992

Povinnosti zakonnych zastupcu

zajistit, aby zak dochazel fadné do SJ



e uhradit véas stanoveny poplatek za stravu v SJ

e informovat vedouci SJ o zméné zdravotni zptisobilosti zéka, v dob& nemoci
e neprodlené¢ Zaka odhlasit z obédt

e respektovat dobu ptihlagovani, odhlasovani a placeni stravy ve SJ

Dohled ve $kolni jidelné - vydejné

Dohled v SJ stanovuje feditel $koly.

Dohled nad nezletilymi zéky v jideln¢ zajist'uji pedagogicti pracovnici dle pokynt feditele
Skoly.

Dohled v SJ vydava détem a zakonnym zastupctim déti pouze takové pokyny, které
bezprostiedné souvisi s plnénim vnitiniho fadu SJ (zajiSténi bezpecnosti a dalsich nezbytnych
organizacnich opatteni).

Povinnosti dohledu v jidelné:

e ruci za poradek a klid ve vSech prostorach jidelny vcetné hygienickych mistnosti

e 7aka nenuti nasilné€ do jidla

e sleduje stolovani zaki a upozoriiuje na nedostatky v kultufe stolovani

e dba na slusné a ohleduplné chovani a dodrzovani hygieny zaku

e sleduje a koriguje odevzdavani pouzitého naddobi stravniky do odkladniho okénka

e dba na bezpecnost stravujicich se zaki

e dojde-li k uspinéni podlahy (vylita polévka, napoj, nebo upadnuté jidlo apod.)
okamzité upozorni pracovnici provozu $kolni jidelny, kterd ihned zavadu odstrani, aby
tak nedoslo k pfipadnému trazu stravnika

e zamezuje vstupu do jidelny osobam, které se zde nestravuji

Provoz a vniti‘ni rezim v 8J - vydejné

Provoz

SJ je v provozu pouze v pracovni dny podle potieby Skolskych zafizeni
e Provozni doba SJ Roveéné 6:00 — 14:00 hodin
e Utedni hodiny — kancelat SJ Roveéné 10:00 — 13:00 hodin
e Stravovani zaki a zaméstnanci SJ Vir 11:30 — 13:30 hodin

Prihlaseni k odebirani stravy

74k je ptihlasen ke stravé na zakladé piihlasky ke stravovani. Radné vyplnénou a podepsanou
ptihlasku zdkonni zastupci odevzdaji do kancelate vedouci SJ, kde probéhne zavedeni Zaka do
stravovaciho systému jidelny.

Pti ptihlaseni bude zakovi pfid€len variabilni symbol, ktery se stava jeho osobnim ¢islem

v rdmci evidence Skolniho stravovani. Na tento variabilni symbol se vazou veskeré platby,
které stravnik uhradi. Dale jsou mu poskytnuty ptihlasovaci tidaje pro portal www.strava.cz,
kde je automaticky piihlasen a probihd pouze odhlasovani, dale jsou tam vSechny udaje

k platbé¢ stravného.


http://www.strava.cz/

Prihlaska ke stravovani je platna po celou dobu $kolni dochazky. Jakoukoliv zménu (ukonceni
stravovani, odchod ze skoly, zména stravovacich dnii, apod.) je stravnik povinen okamzité
nahlésit vedouci skolni jidelny. V piipad¢, ze tak neucini, stravovaci systém eviduje stravnika
jako ptihlageného a tim vznika §kolni jidelné narok na platbu za stravné. Zaci, nebo zdkonni
zastupci jsou za v€asné odhlaseni odpovedni.

Informace, které zakonny zastupce poskytne, o ditéti jsou diivérné a vSichni zaméstnanci
Skolni jidelny se tidi ve smyslu evropského natizeni GDPR a smérnici Skoly k GDPR.

Zpisob prihlaSovani a odhlasSovani stravy

Odhlasit stravu si mize stravnik pouze on-line, na portalu www.strava.cz nejpozdéji den
piedem do 13:00 hodin. Stravnik je vzdy piihlaSen. Za neodebranou, nebo $patné odhlasenou
stravu SJ neposkytuje finan¢ni nahradu.

Uplata za Skolni stravovani

Sazby stravného vychdzeji z finan¢nich limith na ndkup potravin uvedenych v ptiloze
k vyhlasce ¢. 107/2008 Sb., o skolnim stravovani.

Sazby stravného jsou stanoveny podle v€kovych skupin Zakt, do kterych jsou Zaci zafazovani
na dobu skolniho roku od 1. 9. — 31. 8., ve kterém dosahuji urc¢itého véku. O zmén¢ sazby za
stravu bude stravnik v¢as informovan. Pokud dité dosahne v kterémkoliv mésici Skolniho
roku vékovou hranici (Skolnim rokem jsou i prazdniny) 7 let a 11 let, je zafazeno do vyssi
kategorie (vyhl. ¢. 107/2008 Sb.)

Sazby stravného za jedno odebrané jidlo v¢etné pitného rezimu jsou stanoveny takto:

MS 3-6 let MS 7-10 let
Pfesnidavka 12 K¢ Piesnidavka 13 K¢
Obed 28 K¢ Obed 30 K¢
Svadina 12 K¢ Svacina 13 K¢
ZS 7-10 let 7S 11-14 let

Obed 30 K¢ Obed 32 K¢
Zaméstnanci

Obed 93 K¢

Pitny reZim
Celodenni pitny rezim pro MS i ZS zajistuje ZS a MS Vir z provoznich nakladt subjektu,

¢astecné hradi zékonni zastupci jednordzovou ¢astkou na zacatku k. roku — 100,-K¢.


http://www.strava.cz/

Zpusob platby stravného

Zajisténi stravy je mozné az po v€asném zaplaceni stravy. Stravné musi byt zaplaceno zalohové
nejpozdéji do 15. dne v mésici. Stravnici, ktefi neuhradi platbu do vySe uvedeného data,
budou do uhrazeni dluhu vylouceni ze stravovani, resp. bude u déti MS dan podnét

k rozhodnuti o ukon¢eni predskolniho vzdélavani, a to v souladu s § 35 odst. 1 d) zdkona
561/2004 Sb.

1) Souhlas s inkasem z bézného iétu u riznych bankovnich ustavia

Zakonny zastupce si ve své bance zajisti povoleni inkasa ve prospéch bankovniho
uctu ¢. 27-3948430287/0100 a potvrzeni pieda spolu s piihlaskou ke stravovani.
Inkasovat se bude vzdy po 15. dni v mésici celkova ¢astka obédti do konce mésice.
Limity pro inkaso jsou nésledujici:

e MS 1.150,- a 1.100,- K&,

o 7S 1.- 4. tiida 650,- K¢,

e ZS 5. tiida 700,- K¢

Zasady pro uhradu: stravnik uhradi nejpozdé&ji k 15 v mésici ¢astku odpovidajici
ptedpokladanému poctu stravovacich dnli do konce mésice ve kterém je provadéna platba.
Pteplatky za odhlasené obédy budou odecteny v nasledujicim mésici.

Pteplatky na stravné se vraci na konci $kolniho roku, nejdiive vSak v Cervenci, stravnikiim,
kteti definitivn€ konci Skolni dochdzku. U stravnikii, ktefi pokracuji ve studiu, se preplatek
automaticky prevadi do pristiho skolniho roku.

Stravovani v dobé nemoci Zaka

Podle vyhlasky €. 107/2008 o Skolnim stravovani ma Zak nérok na stravu v dobé€ pobytu ve
Skolském zatizeni. V ptipad¢ onemocnéni, nebo neplanované nepiitomnosti, 1ze prvni den
vydat obéd domil (§4 ods.9 vyhl. 107/2008 Sb). Strava bude vydana pouze do nadob urcenych
pro odbér stravy, které vyhovuji hygienickym piedpisim. Do sklenénych, keramickych, nebo
znecisténych nadob stravu neddvame, ddle nedoporucujeme pouzivat hlinikové nosice.

Dals$i dny nepfitomnosti nemd 74k na $kolni stravu ndrok a rodide, nebo Zak jsou povinni
stravu odhlasit!

V dobé¢ nemoci, ¢i prazdnin ma Z4k narok odebirat stravu ze Skolni jidelny a to za plnou cenu.

Uhrada za zavodni stravovani

Zamgéstnanec musi odpracovat alesponi 3 hodiny pracovni doby, aby mu vznikl narok na obéd
za snizenou cenu. Neni-li zaméstnanec pfitomen v praci, nema narok na stravovani za
zvyhodnénou cenu, totéZ byl-li vyslan na sluzebni cestu a uplatni-li si v cestovném piikazu
stravné. Je-li zaméstnance z jakéhokoliv diivodu nepfitomen v praci ma neodhlaseny obéd, je
povinen ho doplatit do plné vyse.



Jidelni listek

Jidelni listek sestavuje vedouci jidelny s hlavni kuchaikou v SJ Roveéné vzdy na tyden
doptedu. Pii sestavovani je dbano na dodrzovani zasad spravné vyzivy pro jednotlivé vékové
kategorie, pestrost stravy a dodrzovani spotiebniho koge. Jidelni¢ek je vyvésen v jidelng, v ZS
a MS Vir, na portalu Strava.cz a na webovych strankach $koly.

Vlastni organizace stravovani

Ve stravovaci &asti SJ se nesmi zdrzovat osoby, které se zde nestravuji. Z hygienickych
diivod je zakazano, aby rodice konzumovali obéd v jidelné s détmi a zaky.

V SJ stravnici dbaji na kulturu stolovani, dodrzuji hygienické pravidla a ¥ad $kolni jidelny,
fidi se pokyny pedagogickych pracovnikd, ktefi v jidelné vykonavaji dohled.

Stravnici pouzité nadobi odkladaji do mista k tomu ur¢eného u okénka pro vraceni naddobi.
Stravnici nesmi bez souhlasu zaméstnance SJ vynaset z SJ inventaf SJ, jako jsou naptiklad
talite, pfibory, sklenice, zidle apod.

V ptipadé opakovaného nedodrzovani tohoto fadu, zejména porusovani kazn¢ a ohrozovani
bezpecnosti a hygieny stravovani, ma feditel Skoly pravo, po predchozim upozornéni
zakonného zastupce, vyloucit zaka ze stravovani v SJ.

Pokud stravnik odebird stravu do jidlonosic¢i, tak mu bude strava vyddna pouze do naddob
urcenych pro odbér stravy, které vyhovuji hygienickym ptedpistim. Do sklenénych,
keramickych, nebo znecisténych naddob stravu nevydavame, dale nedoporucujeme pouzivat
hlinikové nosice. Dle zakona ¢. 258/2000 o ochran¢ vetejného zdravi je osoba dle § 26
povinna zajistit, aby piedmé&ty bézného uzivani za obvyklych nebo bézné nepiedvidatelnych
podminek nezpisobily poskozeni zdravi fyzickych osob, nebo neptiznive ovlivnilo potraviny,
nebo pokrmy.

Konzumace jidla

Stravniktim je vydavan kompletni obéd skladajici se z polévky, hlavniho chodu a népoje,
podle moZnosti a vhodnosti 1 salat, kompot, ovoce, moucnik, nebo dezert.

Vsechny soucdsti obéda jsou na stolni nadobi nabirany a nalévany pracovnicemi Skolni
jidelny. Népoj si naléva kazdy stravnik sam u samostatného napojového pultu.

Polévku a veskeré piilohy vcetné salatii ¢i kompoti miize zak na pozadani dostat formou
ptidavku.

Jidlo a napoje se konzumuji u stolu zasadné vsede.
Jidla podavana v ramci Skolniho stravovani konzumuji strdvnici v prostorach SJ.
Neni mozné do jidelny dondSet a konzumovat vlastni stravu.

Strava je urCena k pfimé spotieb¢. Pii odebrani stravy mimo jidelnu neodpovidéa kuchyné za
jeji eventualni znehodnoceni zptsobené nespravnym zachdzenim.

Dle vyhlasky MZ ¢. 137/2004 §25 odst. 2 ma byt obéd spotiebovan do 4 hodin po naplnéni do
pfepravnich nadob.



Uraz ve $kolni jidelné-vydejné

Urazy a nevolnost jsou stravujici se Zaci, piipadné svédci téchto udalosti, povinni okamZit&
nahlasit dohledu v jidelné, ktery neprodlené ucini odpovidajici opatieni.

Podminky zachazeni s majetkem Skolni jidelny ze strany ZaKki

Skoda na majetku §kolni jidelny

Stravnici, pfipadné jejich zdkonni zastupci odpovidaji za skody zplisobené na majetku skolni
jidelny.

Stravnici jsou povinni nahlasit vSechny Skody, které ve $kolni jideln¢ zptisobili, nebo jako
svédci videli zptsobit, zaméestnanciim Skolni jidelny, pfipadné dozoru na jideln€, v ptipade
vétsich Skod fediteli Skoly.

Skodu, ktera je zplisobena netimyslng, stravnik nehradi.

Umyslné zptisobenou $kodu je stravnik, piipadné jeho zakonny zéastupce povinen nahradit.

r v

Sanitac¢ni Fad pro vydejnu

V jideln€, kuchyni a pfilehlych prostorach je provadén bézny denni uklid, velky uklid
jedenkrat mésicné a generalni tklid nejméné dvakrat ro€né. Uklid se provadi béhem
dne. Hygienicka zafizeni uklizi osoba, ktera jiz neptijde do styku s pozivatinami.

Popis tklidovych praci v jednotlivych terminech:

BéZny uklid, denné:

navlhko tklid podlahy v mistnostech pravideln& pouzivanych;
termonadoby na ptepravu jidel;

stroje a strojni zatizeni vzdy po skonceni prace (i n¢kolikrat denn¢);
béZny uklid pracovnich ploch a nafadi;

stoly v jideln¢, umyvadla.

Tydenni uklid:

e provadi se jako denni, s pfidanim dezinfek¢éniho ptipravku do vody /Savo/
e vnitini stény chladicich a mrazicich zatizeni s naslednou desinfekci;
e desinfekci pomtlcek

e vymeéna ruénikli a ochrannych odévi (podle potieby i astéji).

Velky uklid, mésicné:
e Je to dukladnéjsi denni uklid, doplnény mytim polic, skiin€k, obkladii a ostatniho
vybaveni
Vseobecny uklid:
e Provadi se nejméné jednou za rok
e Provede se kontrola nafadi, nadobi, spotiebici, ptipadnd vyména
e Provedou se mensi opravy



e Provede se generalni uklid
e V piipad¢ potieby se maluje

Dezinfek¢éni prostiedky:

Pti uklidu prostor souvisejicich s vydejnou musi byt pii uklidu zachovéano stfidani
dezinfek¢nich prostiedki, aby nedochazelo k rezistenci. Po ptl roce se stiidaji dezinfekeni
prostiedky které jsou na bazi chloéru, s ptipravky které na bazi chloru nejsou. Pouzivaji se tyto
prostiedky — SANAN, SANITAN, SAVO

Zavérecéna ustanoveni

Vesker¢ ptipominky tykajici se jidelniho listku, kvality stravy, technickych a hygienickych
zéavad provozu Skolni jidelny fesi vedouci Skolni jidelny.

S vnitinim fadem Skolni jidelny-vydejny jsou stravnici a v ptipad€ zaki i jejich zdkonni
zastupci seznameni zvetejnénim fadu na néasténce ve skolni jideln€ a na webovych strankach
Skolni jidelny.

Stravnici jsou povinni se fidit pokyny uvedenymi v tomto ,, Provoznim fadu $kolni jidelny-
vydejny*, pokyny vedouci stravovani, feditele Skoly a ptislusného dozoru, kuchatrkou.

Timto fadem se fidi i zaméstnanci Skoly

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1. 9. 2024
Pedagogicka rada projednala dne: 29. 8. 2024

Vypracovala: Mgr. Petra Zanova, feditelka Skoly L.



